
Übergabe und Rückgabeprotokoll

Zwischen Überlasser*in: 
[bei juristischen Personen genaue Bezeichnung bzw. Firma angeben]
mit Sitz 
[genaue Adresse angeben]

vertreten durch:
[bookmark: _Hlk75321617]und Nutzer*in:
[Vorname Nachname]
[genaue Adresse angeben]

[bookmark: _Hlk75322091]Nutzungsfläche: 
[Straße Nr, PLZ]


Vertragsbeginn: 				Vertragsende: 			 

Schlüsselübergabe
Für die Überlassung des Raums/ der Räume übergeben wir Ihnen hiermit nachstehend aufgeführte Schlüssel:


Eingangstür:		______		Raumtür:  ______		Briefkasten: ______ 

Fenster/Terrasse:	______		weitere Schlüssel:


Empfangsbestätigung:

Hamburg, den ………………		………………………………………………………….
					Nutzer*in



Hamburg, den ………………		………………………………………………………….
					Überlasser*in



Rückgabebestätigung:

Hamburg, den ………………		………………………………………………………….
					Nutzer*in



Hamburg, den ………………		………………………………………………………….
Überlasser*in

Übergabedatum:

Es werden keine Einrichtungsgegenstände überlassen. [oder (nichtzutreffendes streichen]
Folgende Einrichtungsgegenstände werden überlassen: 








	
	
	Übergabe
	Abnahme
	Anmerkungen

	Raum
(siehe Anmerkungen im Grundriss)

	Tür
	
	
	

	
	Fußboden 



	
	
	

	
	Wände



	
	
	

	
	Fenster 



	
	
	

	
	Heizkörper



	
	
	

	Küche
(wenn vorhanden)
	Wände



	
	
	

	
	Fußboden




	
	
	

	
	Inventar
(z.B.: Spüle, Arbeitsfläche, Schränke, Ascheimer sauber etc.)
	
	
	




	WC
(wenn vorhanden)
	Wände




	
	
	

	
	Fußboden




	
	
	

	
	Sanitärein-richtung



	
	
	

	Generell
	Fußböden besenrein




	
	
	

	
	Leuchtmittel 


	
	
	

	Weitere Anmerkungen
	

	
	
	

	
	

	
	
	



Ggf. weitere Räume/Flächen ergänzen:


Grundriss zum Einzeichnen von Mängeln:









Anmerkungen:

	




Hamburg, den ……………..		………………………………………………………….	
					Nutzer*in




Hamburg, den ………………		………………………………………………………….
					Überlasser*in


Rückgabedatum:
Anmerkungen und gegebenenfalls Grundriss:












Der Nutzungsgegenstand wurde vertragsgemäß zum Vertragsende zurückgegeben
[oder (nichtzutreffendes streichen]
Der Nutzungsgegenstand wurde zu dem oben genannten Rückgabedatum verspätet in einem vertragsgemäßen Zustand zurückgegeben. Die Verspätung hat der Nutzer zu vertreten.




Hamburg, den ……………..		………………………………………………………….	
					Nutzer*in




Hamburg, den ………………		………………………………………………………….
					Überlasser*in
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